CONG TY CO PHAN RUQU HAPRO
H a p ro Pia chi: Khu céng nghiép Hapro, xa L¢ Chi, huyén Gia Lam, Tp. Ha N6i
uyadka Dién thoai: (024) 3827 6600 Fax: (024) 3827 6600
Ma s6 doanh nghiép: 0102164984
Website: http://haprovodka.vn/

THU MOI HQOP
PAIHOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2022

CONG TY CO PHAN RUQU HAPRO

Hoi doéng Quan tri Cong ty Co phén Ruou Hapro (“Céng Ty”) tran trong kinh moi Quy ¢b déng dén du

Dai hoi dong c6 dong thuong nién ndm 2022 theo ndi dung nhu sau:

1 Thoi gian: 08h30 ngay 28 thang 09 nim 2022

2. Pia diém: Hoi trudng tang 7 Tong cong ty Thuong mai Ha Noi-CTCP, s6 38-40 Lé Thai T6,
phudng Hang Trong, quan Hoan Kiém, Ha Noi.

3. Noi dung chinh ciia Pai hoi: Theo Chuong trinh hop dinh kém.

4. Tai liéu Pai hdi: Quy cd dong vui long xem tai liéu dai hoi trén website cia Cong ty Co phén
Rugu Hapro: http:/haprovodka.vn/ tir ngay 06/09/2022.

5. Pidu kién tham du:
T4t ca cb dong hién dang s& hitu cb phdn cua Céng Ty tinh dén thoi diém chét danh sach cb
dong 1a ngay 30/08/2022. Co déng khong thé tham dy hop cé thé iy quyén cho ngudi khéc
tham du bang vin bin theo méu dinh kém ctia Cong Ty.

6. Thoi gian ding ky va xdc nhén tham dy:

- P& nghi Quy cb déng xac nhan tham du hodc uy quyén tham du Pai hi ddng cb déng thuong
nién nf"im 2022 (vao trang sau cia Thu mdi nay) trude 16h00 ngay 23/09/2022 bang cach gui
truc ti€p, hodc qua buu dién hodc fax theo dia chi sau:

Céng ty Cé phan Ricou Hapro
Dia chi: Khu cong nghiép Hapro, xa Lé Chi, huyén Gia Lam, Thanh ph6' Ha Noi
Dién thoai: (024) 3827 6600 Fax: (024) 3827 6600

- Khi dén duy, Quy c¢b ddéng vui 1ong mang theo ban chinh gidy t& phép ly cia c4 nhan (1a mét
trong cac loai gidy to: Thé Can cude cc"){lg dén, Giéy C%u’mg minh nhén dén, HQ chidu, Gidy to
chirng thue cd nhan hgp phap khéc), Gidy iy quyén (néu la nguoi duge iy quyén) cia cd nhan
hodic t6 chirc, Thu moi hop va toan b cac tai liéu giri theo Thu maoi hop.

Trdn trong!




PHAN XAC NHAN THAM DU PAI HOI

Quy ¢b dong (MACD: ...ooovvviveeiien, ) xac nhén tham dw/iy quyén tham du Pai hoi dong c¢b
déng thuémg nién nam 2022 cia Céng ty C6 phan Rugu Hapro bing cich dénh déu (X) vao mot
trong cac 6 [ ] dudi déy:

1. Truc tiép tham du: D
2. Uy quyén tham du: []

Truomg hop Quy ¢ déng ty quyén tham di Pai hoi dong cb déng thuong nién nam 2022, vui long
dién cdc thong tin iy quyén theo mau Giay uy quyén dinh kém Théng bdo moi hop va gii truc tiép
hodc qua Fax theo dia chi sau:

Céng ty Co phan Rugu Hapro

Dia chi: Khu céng nghiép Hapro, xa Lé Chi, huyén Gia Lam, Thanh phé Ha Noi

Dién thoai: (024) 3827 6600 Fax: (024) 3827 6600

s sy BN & oy EROIAEE oo nam 2022
Co dong ky tén
(nguoi dai dién phdp nhan ky tén va dong ddu)




CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc Lap - Tw Do - Hanh Phic

= Pt
0210490

s ~ s AR
CONG TY
00 PHAN

S ngay .... thang ..... nam 2022
. nlnjnm\mm_

GIAY UY QUYEN
DU DAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2022
CONG TY CO PHAN RUQU HAPRO
Kinh givi: Ban T chiic Pai hoi dong cb déng thudmg nién nim 2022
Cong ty CH phén Ruou Hapro
Bén 1ty quyén:

CO BT .. ono i i s S R P T MEGOABNES wsmsmmmmsmens
CMND/Gidy PKKD $6: .......oovvvercrrrrrrcenerene Ngay CAP: woovvrevererrernns NOi CAP: v
Ngudi dai dién theo phap 1udt (61 VO 10 ChUC): w..vvvverveeviereecieeie e et sesnsanes
I IR 01000000 SR R R VS R T B iy 3 s S e Sy A R
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Hién dang sd hitw/dai dién s& hitu: ... cé phén ciia Coéng ty C6 phan Rurgu Hapro

S8 €O PHAN DANG CHTE: ..vooeeeecrieesiiees sttt
Bén dwoe iy quyén:

ONE (BA): woorvrievierienesiessensesessesssssasssesssssesssesse s sssses Ma cb dong (néu cO): ..evrvrrvrerecrneinn.
L L e — Ngay cép ..................... NOT CAP: .+ oo,
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Hién dang s& hitw/dai dién s& hitu: ..o ¢b phan ciia Céng ty Co phan Ruou Hapro
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Npi dung ity quyén:
Sb ¢b phan Gy quYEN........coevercrrrenes cb phan,

Bén dugc ny quyen thay mét Bén uy quyen tham dy Pai hdi c‘iong cb déng thudng nién nam 2022
ciia Cong ty Cb phan Rugu Hapro, phat biéu va biéu quyét cic vin dé thue tham quyen cua DPai
hoi; thue hién moi quyén loi va nghla vu ¢6 lién quan khéc cua Bén uy quyen tai cuge hop Pai
hoi dong cb dong trong pham vi s6 c¢b phén dugc Gy quyén. S6 phiéu biéu quyét tinh trong mg
vai sO ¢O phan dai dién.

Gidy ty quyén ndy c6 hiéu luc ké tir ngay ky cho dén khi két thic Dai hoi. Ngudi duge iy quyén
tham du Pai hoi khong duge ty quyén cho ngudi thir ba.

Bén uy quyén hoan toan chiu trach nhiém truéc phap lugt vé su tiy quyén nay va cam két khong
¢6 bat ky su khiéu nai, khiéu kién doi véi Cong ty.

BEN PUQC UY QUYEN BEN UY QUYEN
(K, ghi rd ho tén) (K, ghi ré ho tén, déng ddu néu co)



CONG TY CO PHAN RUQU HAPRO

Khu céng nghiép Hapro, Lé Chi, Gia Lam, Ha Noi.

Dién thoai: (+84 4) 38.276.600 Fax: (+84 4) 38.276.600

4 s6 doanh nghiép: 0102164984  Website: http:/haprovodka.vn/

Dia diéem:

PAL HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2022

08h30 ngay 28 thang 09 nim 2022
Hi trwong ting 7 Téng cong ty Thwong mai Ha Npi — CTCP, 56 38 -
40 Lé Thdi Té, phwong Hang Trong, quin Hoan Kiém, Ha Npi

THOI GIAN

NOI DUNG

08h30” — 09h00°

- Pén tiép khach moi, dai biéu
- Kiém tra tu céch cb dong, dang ky c6 déng du hop, phat tai ligu.

09h00” — 09h05°

- Béo cdo két qua kiém tra tu cach c6 dong.
- Chao cd, tuyén bd 1y do té chitc Dai hoi, gi6i thiéu Pai biéu tham du.

09h05” — 09h10°

- Thong qua Poan Chu tich, Ban Thu ky, Ban kiém phiéu biéu quyét
- Thong qua Chuong trinh Pai héi va Quy ché 1am viéc tai Dai hoi.

09h10” — 09h20°

Bio cdo két qua kinh doanh nam tai chinh 2021 va phwong huéng nhi¢m
vu va giai phap nam tai chinh 2022.

09h20° — 09h30°

Béo cdo vé hoat dong cia HPQT trong nam tai chinh 2021 va phuong
hudng cia HDQT ndm tai chinh 2022.

09h30° — 09h40°

Béo céo v& hoat déng ciia BKS nam 2021 trinh Pai hdi C6 dong thuong
nién nam 2022.

09h40’ — 09h50°

- T trinh céc ndi dung: Théng qua Béo céo tai chinh cho nim tai chinh két
thic ngay 31/03/2022 va ké hoach SXKD niam tiép theo; Phan phdi loi
nhuén; Thu lao HPQT, BKS; Lua chon don vi kiém toan Bdo céo tai chinh
cho nam tai chinh két thuc ngay 31/03/2023;

- Cac noi dung khéc thude thdm quyén (néu co).

09h50” — 10h00°

Thao luan va biéu quyét théng qua céc béo céo, t& trinh Dai hoi.

10h00’ — 10h15’

Nghi giai lao

10h15” — 10h25°

Théng qua Bién ban dai hdi va Nghi quyét Pai hoi.

10h25” — 10h30°

Tuyén bo bé mac Dai hdi.

BAN TO CHU'C PAI HOI




CONG TY CO PHAN RUQU HAPRO
q)pro Khu ¢6ng nghiép Hapro, L& Chi, Gia Lam, Ha Noi.
0 ’z Dién thoai: (+84 4) 38.276.600 Fax: (+84 4) 38.276.600
Ma sb doanh nghiép: 0102164984 Website: http://haprovodka.vn/
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QUY CHE LAM VIEC

TAI CUQC HQP DAI HQI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2022
CONG TY CO PHAN RUQU HAPRO

Piéu 1: Nguyén tic chung
1. Tét ca cac cd d6ng dén tham du Pai hdi déng cb dong (DHDCD) phai méc trang phuc
chinh t&, lich su, xuét trinh ddy do céc gidy to tuy thén va cac gidy to lién quan dén
viéc xac minh tir cdch dai biéu tai ban dén tiép va Ban Kiém tra tur céch cb déng.
2. C6 dong khi vao phong Pai hdi phai ngdi ding vi tri hoiic khu vie do Ban T4 chirc Dai
hdi quy dinh, tuén thu sy sép xép vi tri cia Ban T4 chirc.

3. Khéng hut thubc 14 trong phong dai héi.
Giao tiép hoa nhd, than thién, gilt trat fir va thai d6 nghiém tic frong gio hop. Khong
néi chuyén riéng, khong sir dung dién thoai trong lic dién ra Pai hdi. Tht ca cac may
dién thoai di d6éng phai tit hodic khéng duge dé chudng (néu cé nhu cdu s dung dién
thoai di déng xin moi quy c6 déng trao déi bén ngoai phong hop).

5. Céc dai biéu tham gia cudc hop phai tuén theo su didu khién ctia Chu toa, tao diéu kién
cho cudc hop dién ra mot cich thuén loi, nhanh chéng, hop 1é.

Piéu 2: Piéu kién tién hanh Dai héi ddng cb dong

Cudc hop Dai hoi ddng cb dong thudng nién nam 2022 duoc tién hanh khi ¢ sé cd dong
hodic ngudi duge ty quyén du hop dai dién trén 50% tong sb cb phin ¢ quyén biéu
quyeét.

Diéu 3: Didu kién tham dy va quy dinh v& iy quyén

1. Cb déng la c4 nhan hodc ngudi dai dién theo liy quyén cia cb déng 1 td chirc ¢6 tén
trong danh sach cb déng ctia Cong ty Cb phan Ruou Hapro vio ngay chdt danh sach ¢b
déng duge quyén tham du PHDCP thuong nién nam 2022.

2. Céc cb dong c6 quyén tham dw PHDCD c6 thé truc tiép tham du holic uy quyén cho
nguoi dai dién cia minh tham dy. Nguoi duoc ty quyén khong dugc ty quyén lai cho
ngudi khéc tham dy PHDCD. Trudng hop cé nhidu hon mét ngudi dai dién theo ty
quyén duoc cir thi phai x4c dinh cu thé s6 ¢ phén va s6 phiéu biu ctia mi dai dién.
Viéc iy quyén cho mét ngudi khac phai dugc 1dp thanh van ban theo quy dinh cia
phap luat hién hanh hoic theo miu ciia Cong ty.

Pidu 4: Quyén va nghia vu ciia cde cb dong/ngudri dai dién theo ity quyén hop 1é tham di
PHDCD
1. Tht ca cac cb dong, dai dién ) dong da lam cac thu tuc diang ky tham du duoc quyén
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tham gia, phat biéu ¥ kién trong ndi dung chuong trinh da dugc Dai héi déng ch dong
thong qua, biéu quyét tai cudc hop Pai hoi dong cb dong.

Tét ca cac cd dong du didu kién tham du DPai hoi c6 cac quyén va nghia vu theo quy
dinh tai phap luat hién hanh, Diéu 18 t§ chirc va hoat dong Céng ty va quy ché nay sau
khi duge DPHDCPD théng qua.

M&i ¢o déng/dai dién ¢ déng phai xuét trinh gidy t&r tiy than (CMND/CCCD hoic hd
chiéu), Thu moi tham du, Gidy uy quyén (néu c6) va Gidy gidi thiéu (néu 1a dai dién
cho ¢é déng 1a phap nhan) véi Ban Kiém tra tw cach ¢d d6ng dé dang ky va nhin The
biéu quyét theo quy dinh ciia Céng ty.

Cb doéng tham du Pai hoi phai tuan theo su diéu khién ctia Doan Chu tich Pai hdi, khi
mudn phat biéu y kién phai duge su déng ¥ cia Chu toa, phét bidu ngin gon va tap
trung vao ding nhimg ndi dung trong tAm cén trao déi, phi hop véi ndi dung chwong
trinh cia Dai hdi d dugc thong qua. Nhimg van dé da dugce ngudi trude phét biéu thi
khong phat biéu lai dé tranh tring ldp. Cé déng tham dy Dai hoi cfing c6 thé ghi cic
ndi dung vao phiéu cau hoi dé chuyén cho Thu ky Pai hdi.

C6 déng duoe quyén biu quyét tit ca cac vin dé thude thim quyén cua Pai hoi dong
¢b dong theo quy dinh tai Pidu 1& ctia Cong ty.

Cb dong téi dy hop Pai hoi ddng cb ddng sau khi nghe bao cdo v& céc ndi dung cin
théng qua sé& cling thao luan va théng qua bing bidu quyét.

C6 dong dén sau khi Dai hoi khai mac, sau khi hoan tat tha tuc dang ky, dugce tham du
va tham gia bidu quyét cic ndi dung can bidu quyét con lai theo chuong trinh Pai hoi
di duge thong qua. Trong trudng hop nay, hiéu luc ctia nhimg bidu quyét da tién hanh
khong bi anh hudng.

Diéu 5: Chii toa Pai hoi

1.

Chu tich Hi ddng quén trj 1a chi toa dai hoi. Truong hop Chu tich ving mit c6 thé uy
quyén bang van ban cho mét thanh vién khéc lam Chu toa Dai hdi

Chui toa Dai hoi dé cir nhan sur cho Ban kiém phiéu bidu quyét, Thu ky Pai hoi dé Pai
héi ddng cb déng théng qua. _

Chui toa chu tri, ciing cac thanh vién trong Poan Chu tich diéu hanh PHPCP va giai
quyét cac van dé phét sinh (néu c¢6) trong qué trinh dién ra Pai hoi.

Quyét dinh ctia Chu toa Pai hdi vé trinh ty, thi tuc hodc cic su kién phat sinh ngoai
churong trinh ctia Pai hdi s& mang tinh phan quyét cao nhét.

Chu toa dugce tién hanh cac cong viéc cin thiét dé didu khién Dai hoi mét cach hop 1€, ¢
trdt ty va hiéu qua nhét, phéan anh dugc mong mudn cua da sb ngudi tham du Pai hdi.
Chu toa c¢6 quyén yéu cu tit ca ngudi dy hop chiu si kiém tra hodic céc bién phép an
ninh hop phap, hop 1y khéc; yéu ciu co quan ¢ thdm quyén duy tri trét tr cude hop; truc
xuét nhimg ngudi khong tuan thi quyén didu hanh cia Chu toa, ¢d ¥ gay réi trét tu, ngin
can tién trién binh thudng cia cude hop hoiic khong tuén thi cic yéu ciu vé kidm tra an
ninh, sirc khoe ra khdi cugc hop PHDCD.

6. Chu toa Pai hoi ¢6 cac quyén va nghia vu theo quy dinh cia phép luat va ciia Cong ty.




Diéu 6: Quyén vi nghia vy ciia Ban Kiém tra tw cach ¢b dong

1. Ban Kiém tra tu cach cb déng gdbm 01 Trudng Ban va céc thanh vién do Ban 16 chic
Dai hoi lua chon.

2. Ban Kiém tra tu cach c¢b déng c6 quyén thanh lap bd phan givip viéc dé hoan thanh
nhiém vu ctia Ban.

3. Ban Kiém tra tu cach ¢d doéng co6 chic ning kiém tra tu cach cb dong hodc dai dién uy
quyén dén du hop DPHDCD va lam thu tuc ding ky ¢b déng/dai dién cd dong tham du
hop, phéat Thé biéu quyét, Phiéu biéu quyét cho ¢b déng/dai dién c¢b déng.

4. Béo cdo trudc PHDCD vé két qua kiém tra tu céch cd dong tham du Dai hdi.

Diéu 7: Quyén va nghia vu ciia Thu ky Dai hoi

1. Thu ky Dai hoi do Chu toa dé cir va dwoc PHPCP thong qua, chiu trach nhiém trude
Chu toa va PHPCD vé nhiém vu ctia minh.

2. Nhiém vu ciia Thu ky Pai hoi:

- Ghi chép trung thuc cac ndi dung va nhimmg véin dé da duge cac cb déng/dai dién cb
dong thong qua hodc con luu y tai Dai hoi.

- Lap Bién ban Pai hoi.

- H& tro Chu toa cong b du thao céc vin kién, két luén, thong bao g dén céc cb dong
khi duge yéu cau.

- Tiép nhan phiéu ding ky phat biéu cua cdc cd dong/dai dién cb dong (néu co).

- Thuc hién cac nhiém vu khéc theo su phén cong cua Chu toa.

Diéu 9: Quyén va nghia vu cita Ban T4 chive Pai hoi

1. Ban T chirc Pai hoi do Hoi ddng quan tri cia Cong ty quyét dinh thanh lap.

2. Ban Té chic Pai hdi nhén gidy t& dang ky cta cb dong dén du hop, phat cac tai liéu,
thyre hién cac cong tac t6 chire khac.

Diéu 10: Thong qua quyét dinh ciia PHPCD

1. Hinh thirc biéu quyét:

a. Cb doéng va Dai dién c6 déng thwe hign quyén biéu quyét tai Pai hoi dong cb dong
thudng nién nim 2022 ciia Céng ty C6 phin Rugu Hapro bang hinh thire st dung Thé
biéu quyét.

b. Thé biéu quyét di dugc in sin theo miu ciia Ban td chirc, c6 déng déu cua Cong ty Cb
phan Rugu Hapro dugc phét cho Cb dong khi tham dy Pai hoi. Trong Thé biéu quyét
c6 céc thong tin v& ma sb ¢b ddng, sb cd phin cé quyén bidu quyét ctia Cé dong hoic
Dai dién ¢ dong tham du Pai hdi.

c. Dai hoi bidu quyét theo timg vén d trong ndi dung chuong trinh. Véi méi van dé cin
biéu quyét tai PHDCP, Chu toa Dai hdi s& dé nghi thuc hién bidu quyét 03 lin theo

trinh fur sau:
- LAn thir nhét : Biéu quyét tan thanh.
- Lén thit hai : Biéu quyét khong tan thanh.
- Lan thit ba : Biéu quyét khong c6 y kién.
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Mbi Co dong hodc Pai dién c6 dong (01 nguoi) chi duge biéu quyét 01 1an (tan thanh
hozic khong tén thanh hodc khong c6 y kién) dbi véi ciing mot vén dé can biéu quyét tai
DHBCD.

Nhiing ¢ déng khong gio Thé biéu quyét trong ca 03 lan Chu toa hoi v kién vé noi
dung d6 (Tén thanh, Khong tan thanh, Khéng cé y kién) dugc xem 1a Tan thanh déi vai
ndi dung do.

Quyét dinh cta Dai hoi déng cb déng duge théng qua tai cude hop khi duoc sé ¢b dong
dai dién trén 50% tong s& phiéu bidu quyét cia tit ca ¢b dong du hop tan thanh, Pi
v6i quyét dinh vé (i) Loai 6 phan va tdng s c¢b phén cia timg loai (i) Thay déi nganh,
nghé va linh vuce kinh doanh; (iii) Thay ddi co cAu td chic quan ly Cong ty; (iv) Du an
dau tu hodic ban tai san co gid tri tir 35% tong gia tri tai san trd 1én duoc ghi trong bao
c4o tai chinh gan nhét cua Cong Ty; (v) Td chic lai, giai thé Cong ty thi phai duoc s6
cb déng dai dién tir 65% téng sb phiéu biu quyét clia tat ca cd dong du hop tan thanh.

Didu 11: Phat biéu y kién tai Dai hoi

1.

Cd déng/dai dién cb déng tham du Dai hdi mudn phat biéu y kién thao luan phai dugc
sir dong y ciia Chu toa.

C6 dong/dai dién cb dong phat biéu ngin gon, tip trung vao ding nhiing ndi dung
trong tAm can trao dbi, phit hop véi ndi dung chuong trinh Pai hoi da thong qua. Thoi
gian phat biéu ctia mbi cb dong tbi da 1a 3 phit.

Chu toa sp xép cho c¢b dong phat bidu theo thir ty ding ky, ddng thoi giai dap cac thic

mdc cta cd dong.

Piéu 12: Bién ban va Nghi quyét Pai hoi

L

Nbi dung cudc hop Pai hdi déng cb déng duoc Thu ky Dai hoi ghi chép diy du vao
Bién ban cudc hop va thong qua trudce khi bé mac Pai héi.

Bién ban cudc hop 1a co s& dé soan thio Nghi quyét ctia Pai hdi dong ¢b déng.

Bién ban hop PHDCP va cdc Nghi quyét PHPCP duge théng qua va céc tai lidu co

lién quan duogce luu giff tai tru s& chinh cia Cong ty.

Pidu 13: Quy dinh khic

Pé dam bao tuén thu cac quy dinh lién quan dén phong chdng dich Covid-19, cic CH

dong/Ngudi dai dién khi dén tham gia cudc hop Pai hoi ddng cb dong phai tuan thu cac quy
dinh sau:
1. Khuyén khich deo khiu trang khi dén diing ky du hop va trong subt qué trinh dién ra

Dai hoi.

Dam bao sirc khoe tét, khéng ¢6 cac bidu hién sbt, ho, khé thd hodc céc triéu chimg
thude dién nghi ngo nhiém Covid-19, khong thude cac truomg hop bi yéu cau cach ly
theo quy dinh.

Tuéan tha sip xép cua Ban té chic Dai hoi vé vi tri ngdi trong qua trinh dién ra
cude hop.



Diéu 14: Hiéu lyc thi hanh

Quy ché lam viéc nay dugc cong bd cong khai trude Dai hoi déng c¢d dong, co hiéu hre
thi hanh ngay sau khi dugc Dai hoi dong ¢b dong biéu quyét théng qua va ap dung tai

Dai hoi dong c6 déng thuong nién ndm 2022 ctia Céng ty Cé phin Rugu Hapro.

BAN TO CHUC PAI HQI PONG CO PONG




